蘆荻社區大學課程異動申請單
	課程名稱
	

	講師簽名
	

	原課程時間
	______月_______日，星期________

	停課原因
	□講師請假，補課日期為_____________________________
□代課，代課老師姓名：_____________電話：_____________
□其他_______________________

	補課方式
	□順延一週，於原教室上課
□擇日補課，日期：______月______日，星期________
□校外教學（請另填校外教學申請表）

	通知學員
	□已通知課堂學員
□會持續將課堂同學通知完
□還需工作人員通知

	注意事項：
1.為兼顧學員權益及教學品質，授課講師如無其他特殊原因，應於
  二週前提出請假申請，如為當日臨時請假，至少須於上課四小時前
  通知社大辦公室。
2.課程異動情形，請講師務必負責轉知班代聯繫班上每位學員
  (含當週缺席之學員)，避免發生學員不知情而到校的情形。

	填表完成後，請將此表繳給工作人員
民國______年______月______日


